
 

 
 
 

คู่มือก าหนดมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  เบี้ยยังชีพผู้พิการ  เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 
 
 

  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 

    การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์
 
 
 
 

งานสวัสดิการสังคม 
  เทศบาลต าบลน้ าตกไทรโยคน้อย  อ าเภอไทรโยค  จังหวัดกาญจนบุร ี

 
 
 
 



 
 

ค าน า 
 

  เทศบาลต าบลน้ าตกไทรโยคน้อย  งานพัฒนาชุมชน  มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการ
สังคมให้กับผู้ด้อยโอกาสในเขตเทศบาลต าบลน้ าตกไทรโยคน้อย และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้
รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการด าเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  รับลงทะเบียนผู้
พิการเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ  รับลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  รวมทั้งการ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ให้บุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่าเงินสงเคราะห์
เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542  และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 
  ดังนั้นเพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ
ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับเงินในเรื่องดังกล่าว เทศบาลต าบลน้ าตก
ไทรโยคน้อย  จึงได้จัดท าคู่มือการลงทะเบียนและยื่นขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  การลงทะเบียนและยื่น
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ  การลงทะเบียนและยื่นขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขึ้น 
  เทศบาลต าบลน้ าตกไทรโยคน้อย หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งท าให้
ผู้สูงอายุ คนพิการ  และผู้ป่วยเอดส์  มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติ
ที่ชัดเจน ซึ่งท าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
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คู่มือส าหรับประชาชน 

การขึ้นทะเบียนรับเงินผู้สูงอายุ 
 

 
 
 
 

   
               คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
                 1. สัญชาติไทย 
                 2. มีอายุ  59  ปี  บริบูรณ์ข้ึนไป  (ในกรณีที่ทะเบียนราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิดให้ถือว่าบุคคลนั้น 
   เกิดวันที่  1 มกราคมของปีนั้น  เช่นเกิด พ.ศ.  2497  ให้ถือว่าเกิดวันที่  1  มกราคม  2497 
                3. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลน้ าตกไทรโยคน้อย 
               4..ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือเทศบาล 
  อบต. ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ  เบี้ยวหวัด  บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  ผู้สูงอายุที่อยู่ใน 
  สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือ  
  ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือเทศบาล อบต.จัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์   

 
 
 

 
 

   
               หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้ 
                  1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                        จ านวน    1  ชุด 
                  2. ส าเนาทะเบียนบ้าน                                     จ านวน   1  ชุด 
                  3. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทย ส าหรับผู้สูงอายุประสงค์จะโอนเงินเข้าบัญชี จ านวน 1  ชุด 
 
             ผู้อ่ืนยื่นเอกสารแทนผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
                    สามารถยื่นเอกสารแทนผูสู้งอายุไดแ้ละหากผูสู้งอายุมีความประสงค์โอนเงนิเข้าบญัชีผู้อ่ืนต้อง  
   มีหนังสือมอบอ านาจตัวจริง พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มอบอ านาจ 
   และผู้รับมองอ านาจ 
 
                      
                

 



 
 

             ย่ืนเอกสารแล้วจะได้รับเงินเมื่อไร 
 

             ผูสู้งอายุท่ีขึน้ทะเบียนไว้ ตั้งแตว่ันท่ี  1- 30  พฤศจิกายน  ของทุกปี จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเริ่มตั้งแต่ 
   เดือนตุลาคม ของปีถัดไป (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง) 
 

            ผู้สูงอายุแต่ละคนจะได้รบัเงินเท่าไร 
 

            ปัจจุบันได้จ่ายแบบขั้นบันได  ดังนี้ 
                 อายุ  60-69 ปี  จะได้รับ  600  บาท 
                 อายุ  70-79  ปี  จะได้รับ  700 บาท 
                 อายุ  80-89 ปี    จะได้รับ 800 บาท 
                 อายุ  90  ปี ขึ้นไป  จะได้รับ  1,000 บาท 
           ในกรณีผู้สงูอายุมีสทิธิรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูสู้งอายุย้ายทะเบียนบา้น ให้เทศบาล หรือ อบต ทีเ่คยจา่ยเบีย้ 
    ยังชีพผู้สูงอายุเดิมยังคมจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจนกว่าจะสิ้นสุดปีงบประมาณนั้น คือเดือนกันยายน หากมี  
   ความประสงค์ตะรับเบี้ยยังชีพกับเทศบาลหรือ  อบต  แห่งใหม่  ต้องไปจดทะเบียนเพื่อขอรับเบี้ยยังชีพที่  
   เทศบาลหรือ อบต แห่งใหม่ ภายใน 1 - 30 พฤศจิกายน ของทุกปีและเริ่มรับเงินใหม่ในเดือนตุลาคม ของปี  
    ถัดไป 
               
     

 
 
 

 
              วันเวลาที่เปิดให้บริการ 
                    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ( 1- 30 พฤศจิกายน)  ในวันและเวลาราชการ  ตั้งแต่เวลา 
      08.30 น -16.30 น. 
 
             ข้ันตอนการให้บริการ 
                    1. ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ 
                    2. เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 
                    3. เสนอคณะผู้บริหาร 
 
             ระยะเวลา 
                    ใช้ระยะเวลา  ไม่เกิน  1  วัน 
 
       
     
 



 
 

   
             หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
                       งานพัฒนาชุมชน  ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลต าบลน้ าตกไทรโยคน้อย 
 
             ยื่นเอกสารแล้วได้รับเงินเม่ือไร 
                        ผู้สูงอายุที่ขึ้นทะเบียนไว้ ตั้งแต่วันที่ 1 -30  พฤศจิกายน  ของทุกปี  จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ  
    เริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ของปีถัดไป (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง) 
 
            หมายเหตุ 
                       เอกสารต้องลงลายมือชื่อ ส าเนาถูกตอ้งทุกฉบบัผู้สงูอายุท่ีไม่สามารรถเขียนไดใ้ห้พิมพ์ 
    ลายมือแทน 
 
             สอบถามเพ่ิมเติมได้ที่ 
                      งานพัฒนาชุมชน  ส านักปลัดเทศบาล  เทศบาลต าบลน้ าตกไทรโยคน้อย 
                      โทร  034 565066 
                     โทรสาร  034  565066    
                     www.namtoksatyoknoi.go.th 
                     Facebook  :   
 
 
 
                       
 
 
 
              

http://www.namtoksatyoknoi.go.th/

