
การขอเลขที่บ้าน 
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน      ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ของผู้แจ้ง) 
2. ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน (ท.ร. 9)      ฉบับจริง 1 ฉบับ 
3. เอกสารการเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ที่ดิน     ส าเนา 1 ฉบับ 
4. เอกสารการขออนุญาตก่อสร้างตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ฉบับจริง 1 ฉบับ 

 
ค่าธรรมเนียม 
- 

 
ระยะเวลา 
20 นาท ี

 
**หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่สร้างบ้านเสร็จ 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง 
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
  



การรับแจ้งการย้ายออก 
เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ผู้แจ้ง ในฐานะเจ้าบ้าน) 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (กรณีได้รับมอบหมาย ต้องมีบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบ และหนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้าน)  
3.ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14     ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ที่จะย้ายออก) 
4.ใบรับแจ้งการย้ายที่อยู่ ท.ร.6 ตอนหน้า      ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (กรณีแจ้งย้ายกับ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน) 
 
ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา 
20 นาท ี
 
***หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ย้ายออก 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง 
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

 
  



การรับแจ้งการย้ายเข้า 
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เจ้าบ้านที่ประสงค์จะย้ายเข้า) 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14     ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ที่ประสงค์จะย้ายเข้า) 
3. ใบรับแจ้งการย้ายที่อยู่        ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ที่ได้รับมาจากการย้ายออก ซึ่งเจ้าบ้านได้ลงชื่อยินยอมให้ย้ายเข้า)  
 
ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา 
20 นาท ี
 
***หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ย้ายเข้า 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง 
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
  



การรับแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าในเขตส านักทะเบียนเดียวกัน 
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ  
***หมายเหตุ (ผู้แจ้ง) 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ  
***หมายเหตุ (เจ้าบ้านที่ยินยอมให้ย้ายเข้า) 
3.ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14      ฉบับจริง 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (ของบ้านทีู่ย้ายออก และท่ีย้ายเข้า) 
4.ใบรับแจ้งการย้ายออกตามแบบ ท.ร.6 ตอนหน้า     ฉบับจริง 1 ฉบับ  
***หมายเหตุ (กรณีแจ้งย้ายกับ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน) 
 
ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา 
20 นาท ี
 
***หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
2. ระยะเวลาการแจ้งภายใน ๑๕ วันนับแต่วันที่ย้ายเข้าอยู่ในบ้าน 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 15วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง 
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
  



การรับแจ้งการย้ายปลายทาง 

 
เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ของผู้แจ้ง) 
2. ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ ท.ร. 6       ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบีนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14      ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (บ้านที่ประสงค์จะย้ายเข้า) 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าบ้าน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (พร้อมค ายินยอมเป็นหนังสือ กรณีไม่ได้มาแสดงตนต่อนายทะเบียน)  
 
ค่าธรรมเนียม 
20 บาท 
 
ระยะเวลา 
20 นาท ี
 
***หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ ผู้ย้ายที่อยู่ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วัน นับตั้งแต่เวลาที่ย้ายเข้า 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง 
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
  



การรับแจ้งการย้ายที่อยู่ของคนที่ออกไปจากบ้านเป็นเวลานาน และไม่รู้ว่าไปอยู่ที่ใด 
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ผู้แจ้ง ในฐานะเจ้าบ้าน) 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร. 14     ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ที่ผู้ที่ออกจากบ้านมีชื่ออยู่) 
3. หลักฐานอื่นที่เก่ียวกับตัวบุคคลที่ออกไปจากบ้าน เช่น ส าเนาบัตรประจ าตัว (ถ้ามี) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. บัตรประจ าตัวของผู้ได้รับมอบหมาย      ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (พร้อมด้วยหนังสือมอบหมาย กรณีท่ีได้รับมอบหมายให้แจ้งแทน) 

 
ค่าธรรมเนียม 
- 

 
ระยะเวลา 
20 นาท ี

 
***หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้าน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 30วัน นับแต่วันที่ออกไปจากบ้านไปครบ 180วัน 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยาน
บุคคล พยานแวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือ
ต้องส่งให้ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

  



การรับแจ้งการย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลาง 
 
เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (ของผู้แจ้ง) 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ  
***หมายเหตุ (ของผู้ย้ายซึ่งมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านกลาง) 
3. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับมอบหมาย     ฉบับจริง 1 ฉบับ  
***หมายเหตุ (พร้อมหนังสือมอบหมาย กรณีท่ีมีการมอบให้แจ้งแทน) 
4. บัตรประจ าตัวของเจ้าบ้าน       ฉบับจริง 1 ฉบับ  
***หมายเหตุ (ที่ยินยอมให้ย้ายเข้าทะเบียนบ้าน ท.ร. 14) 
5. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร. 14      ฉบับจริง 1 ฉบับ  
***หมายเหตุ (ที่จะแจ้งย้ายเข้า) 

 
ค่าธรรมเนียม 
- 

 
ระยะเวลา 
30 วัน 

 
***หมายเหตุ 
1.ผู้แจ้ง ได้แก่ 
(1)ผู้ขอย้าย ซึ่งมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านกลางของส านักทะเบียน 
(2)บิดาหรือมารดาหรือผู้ปกครอง (กรณีผู้มีชื่อในทะเบียนบ้านกลางเป็นผู้เยาว์) 
(3)ผู้ที่ได้รับมอบหมาย (กรณีผู้มีชื่อในทะเบียนบ้านกลางมีเหตุจ าเป็นไม่สามารถแจ้งการย้ายออกได้ด้วยตนเอง
เนื่องจากเป็นเป็นคนพิการทางกายจนเดินไม่ได้ หรือเป็นผู้เจ็บป่วยทุพลภาพ หรือกรณีจ าเป็นอื่น) 
2. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยาน
บุคคล พยานแวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 60วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือ
ต้องส่งให้ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

  



การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 
  
 เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
 (ของผู้ร้อง) 
2. หลักฐานที่ขอแก้ไข เช่น ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน สูติบัตร มรณบัตร 
3. หลักฐานที่ทางราชการออกให้ 
 (ถ้ามี) 
ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา 
 15 วัน 
 
หมายเหตุ 
1. ผู้ยื่นค าร้อง ได้แก่ ผู้ที่ประสงค์จะแก้ไขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎร หรือบิดามารดา (กรณีผู้ร้องยังไม่

บรรลุนิติภาวะ) 
2. การแก้ไขรายการ ซึ่งไม่ใช่รายการสัญชาติ ได้แก่ 

(1) นายทะเบียนอ าเภอหรือนายทะเบียนท้องถิ่น เป็นกรณีมีหลักฐานเอกสารราชการมาแสดง 
(2) นายอ าเภอ เป็นกรณีไม่มีเอกสารราชการมาแสดง 

3. เงื่อนไข 
(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ

โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 30วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง 
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

  



การรับแจ้งการเกิด กรณีเกิดในบ้านและเกิดนอกบ้าน 
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวของผู้แจ้ง และบัตรประจ าตัวประชาชนของบิดา มารดา (ถ้ามี) ฉบับจริง 1 ฉบับ  
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือส าเนาทะเบียนประวัติของบิดา มารดา (ถ้ามี)  ฉบับจริง 1 ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน      ฉบับจริง 1 ฉบับ  
***หมายเหตุ (ที่จะขอเพ่ิมชื่อเด็กที่เกิด กรณีเป็นคนในท้องที่)  
4. หนังสือรับรองการเกิด ตามแบบ ท.ร. 1/1     ฉบับจริง 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (ที่ออกให้โดยโรงพยาบาลที่เด็กเกิด เป็นกรณีเด็กที่เกิดในสถานพยาบาล) 
5. ใบรับแจ้งการเกิดตามแบบ ท.ร. 1 ตอนหน้า     ฉบับจริง 1 ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีแจ้งเกิดกับก านัน ผู้ใหญ่บ้าน และเด็กเกิดในบ้าน) 
6. หนังสือมอบหมาย (ถ้ามี)       ฉบับจริง 1 ฉบับ  
***หมายเหตุ (กรณีมอบให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้ง) 
 
ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา 
20 นาท ี
 
***หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้งได้แก่ 
1.1 กรณีเกิดในบ้าน บิดา หรือมารดา หรือเจ้าบ้านที่เด็กเกิด หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากบิดา มารดา หรือเจ้า

บ้าน 
1.2 กรณีเกิดนอกบ้าน บิดา หรือมารดา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากบิดา หรือมารดา 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วัน นับตั้งแต่วันที่เด็กเกิด 
3. เงื่อนไข 

(1)การพิจารณาการได้สัญชาติของบุตร กรณีท่ีมารดาเป็นคนต่างด้าว และบิดาเป็นคนไทย ต้อง
ด าเนินการสอบสวนพยานบุคคล เพ่ือให้ได้ข้อเท็จจริงว่าบิดาเป็นบุคคลสัญชาติไทย ใช้เวลา 1 วัน 

(2) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(3) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง 
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
  



การรับแจ้งการเกิด กรณีการแจ้งส านักทะเบียนอื่น 
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชนผู้แจ้ง และบัตรประจ าตัวประชาชนบิดา มารดา (ถ้ามี) ฉบับจริง 1 ฉบับ  
2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14     ฉบับจริง 1 ฉบับ  
***หมายเหตุ (ที่ปรากฎชื่อบิดา มารดา หรือผู้ปกครองที่ชอบด้วยกฎหมายของเด็กที่เกิด) 
3. หนังสือรับรองการเกิด ท.ร. 1/1 ที่ออกโดยโรงพยาบาลหรือสถานพยาบาล   ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 หรือผลตรวจสารพันธุ์กรรม (DNA) 
***หมายเหตุ (ผลตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ที่ตรวจพิสูจน์จากหน่วยงานของรัฐ หรือสถาบันที่น่าเชื่อถือ ซึ่ง
แสดงความสัมพันธ์การเป็นบิดามารดาของเด็กที่เกิด) 
4. หนังสือมอบหมาย        ฉบับจริง 1 ฉบับ  
***หมายเหตุ (กรณีมอบหมายให้บุคคลอ่ืนแจ้งแทน) 
5. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ  
***หมายเหตุ (ของพยานบุคคลที่มาให้ถ้อยค า อย่างน้อย 2 คน) 
 
ค่าธรรมเนียม 
20 บาท 
 
ระยะเวลา 
20 นาท ี
 
***หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้งได้แก่ บิดา หรือมารดา หรือผู้ปกครองโดยชอบด้วยกฎหมายของเด็กที่เกิด หรือผู้ได้รับมอบหมายจาก

บิดา มารดาหรือผู้ปกครอง 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่เด็กเกิด 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 15วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง 
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
  



การรับแจ้งการเกิดเกินก าหนด 
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ผู้แจ้ง) 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว   ฉบับจริง 1 ฉบับ 
3.ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14 ที่มีชื่อบิดา มารดา หรือผู้ปกครอง   ฉบับจริง 1 ฉบับ 
4. รูปถ่ายของเด็ก 2 นิ้ว         จ านวน 2 รูป 
5. หนังสือรับรองการเกิด ตามแบบ ท.ร.1/1     ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (กรณีท่ีเด็กเกิดในสถานพยาบาล) 
6. หนังสือมอบหมาย        ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (กรณีท่ีมอบหมายให้บุคคลอ่ืนเป็นผู้แจ้ง) 
 
ค่าธรรมเนียม 
- 
ระยะเวลา 
90 วัน 
 
***หมายเหตุ 
1. ระยะเวลาการแจ้ง ตั้งแต่พ้นก าหนด 15วัน นับแต่วันที่เกิด 
2. ผู้แจ้ง ได้แก่ 

(1) บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง กรณีบุคคลที่จะแจ้งการเกิดยังไม่บรรลุนิติภาวะ 
(2) ผู้ที่ยังไม่ได้แจ้งการเกิด แจ้งการเกิดด้วยตนเอง 

  



การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา 20/1 
 
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้แจ้ง) 
2. รูปถ่าย 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือส าเนาทะเบียนประวัติ เช่น ท.ร.38 ,ท.ร. 38/1 , ท.ร.38 ก หรือ ท.ร.38 ข 
4. หลักฐานที่แสดงว่าเกิดในราชอาณาจักร (ถ้ามี) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (เช่น หลักฐานลงบัญชีทหารกองเกิน ,ใบส าคัญประจ าถ่ินที่อยู่ หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 

เป็นต้น) 
 

ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา 
30 วัน 

  



การรับแจ้งการตาย กรณีตายในบ้าน และตายนอกบ้าน 
 

 เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1.บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ผู้แจ้ง) 
2.บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ของผู้ตาย ถ้ามี) 
3.หนังสือรับรองการตาย ตามแบบ ท.ร.4/1 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (กรณีตายในสถานพยาบาล) 
4. ใบรับแจ้งการตาย ท.ร.4 ตอนหน้า ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (กรณีแจ้งต่อก านัน ผู้ใหญ่บ้าน) 
5.ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ ถ้ามี กรณีเป็นคนในท้องที่) 
 
ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา 
20 นาที  
 
***หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ 
(1)เจ้าบ้านที่มีคนตาย กรณีคนตายในบ้าน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพเป็นผู้แจ้ง 
(2)บุคคลที่ไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพ กรณีตายนอกบ้าน 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน24 ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลาตาย หรือเวลาพบศพ 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง 
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
  



การรับแจ้งการตาย กรณีส านักทะเบียนอื่น 
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ผู้แจ้ง) 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ของผู้ตาย ถ้ามี) 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ กรณีเป็นคนในท้องที่) 
4. หนังสือรับรองการตาย ท.ร. 4/1 ที่ออกโดยสถานพยาบาล ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (กรณีท่ีผู้ตายรักษาก่อนตาย) 
5. ผลตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ที่สามารถบ่งบอกตัวบุคคลของผู้ตายได้) 
6. พยานหลักฐานอ่ืน เช่น รูปถ่ายงานศพของคนตาย ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม 
20 บาท 
 
ระยะเวลา 
3 ชั่วโมง 
 
***หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้านของบ้านที่มีการตาย บุคคลที่ไปกับผู้ตายขณะตาย ผู้พบศพ หรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมาย

จากบุคคลดังกล่าว 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน24 ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลาตาย หรือเวลาพบศพ 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 15วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง 
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
  



การรับแจ้งการตาย กรณีไม่ทราบว่าผู้ตายเป็นใคร 
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ  
***หมายเหตุ (ผู้แจ้ง) 
2. เอกสารอื่นที่เก่ียวข้องกับผู้ตาย       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ถ้ามี) 
ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา 
20 นาท ี
 
**หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ 
(1)เจ้าบ้านที่มีคนตาย กรณีคนตายในบ้าน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพเป็นผู้แจ้ง 
(2)บุคคลที่ไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพ กรณีตายนอกบ้าน 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 24 ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลาตาย หรือเวลาพบศพ 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง 
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
  



การรับแจ้งการตายเกินก าหนด 
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (ผู้แจ้ง) 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ของผู้ตาย ถ้ามี) 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14     ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ กรณีเป็นคนในท้องที่) 
4. หนังสือรับรองการตาย ตามแบบ ท.ร. 4/1 ที่ออกโดยสถานพยาบาล  ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (กรณีท่ีคนตายเข้ารับการรักษาก่อนตาย) 
5. ผลตรวจสารพันธุกรรม (DNA)       ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ที่สามารถบ่งบอกตัวบุคคลของผู้ตาย) 
 
ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา 
30 วัน 
 
***หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้านของบ้านที่มีการตาย บุคคลที่ไปกับผู้ตายขณะตาย ผู้พบศพ หรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมาย 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายหลัง 24 ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลาตาย หรือเวลาพบศพ 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 60 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง 
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
  



การรับแจ้งการตายเกินก าหนด กรณีส านักทะเบียนอื่น 
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ผู้แจ้ง)" 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ของผู้ตาย ถ้ามี)" 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14 ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ กรณีเป็นคนในท้องที่)" 
4. หนังสือรับรองการตาย ท.ร.4/1 ที่ออกโดยสถานพยาบาล ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (กรณีผู้ตายเข้ารับการรักษาก่อนตาย)" 
5. ผลการตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ที่สามารถบ่งบอกตัวบุคคลของผู้ตาย)" 
6. พยานหลักฐานอ่ืน เช่น รูปถ่ายงานศพของผู้ตาย ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ถ้ามี)" 
 
ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา 
30 วัน 
 
***หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ เจ้าบ้านของบ้านที่มีการตาย บุคคลที่ไปกับผู้ตายขณะตาย ผู้พบศพ หรือผู้ซึ่งได้รับมอบหมาย 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายหลัง 24 ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลาตาย หรือเวลาพบศพ 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยาน
บุคคล พยานแวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 60วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือ
ต้องส่งให้ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

  



การรับแจ้งการตาย กรณีมีเหตุเชื่อว่ามีการตาย แต่ไม่พบศพ 
 
เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ผู้แจ้ง) 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14     ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ของผู้ตาย ถ้ามี กรณีคนในท้องที่) 
3. หลักฐานอื่นๆ เกี่ยวกับผู้ตาย        ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ถ้ามี) 
 
ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา 
20 นาท ี
 
***หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ 

(1)เจ้าบ้านที่มีคนตาย กรณีคนตายในบ้าน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพเป็นผู้
แจ้ง 

(2)บุคคลที่ไปกับผู้ตายกรณีตายนอกบ้าน 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 24 ชั่วโมง 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยานบุคคล พยาน
แวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือต้องส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้ส านักทะเบียนกลาง 
เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
  



การรับแจ้งการตาย กรณีสงสัยว่าตายด้วยโรคติดต่ออันตรายหรือตายผิดธรรมชาต ิ
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ผู้แจ้ง)2. ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน ท.ร.14   ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ที่ผู้ตายมีชื่ออยู่ กรณีคนในท้องที่)3. หลักฐานอื่นที่เก่ียวข้องกับผู้ตาย ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ถ้ามี) 
 
ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา 
37 วัน 
 
***หมายเหตุ 
1. ผู้แจ้ง ได้แก่ 

(1)เจ้าบ้านที่มีคนตาย กรณีคนตายในบ้าน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพเป็นผู้
แจ้ง 

(2)บุคคลที่ไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพ กรณีตายนอกบ้าน 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 24 ชั่วโมง นับตั้งแต่เวลาตาย หรือเวลาพบศพ 
3. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยาน
บุคคล พยานแวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 60วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือ
ต้องส่งให้ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

  



การรับแจ้งการเปลี่ยนแปลงการจัดการศพ 
 

เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ผู้แจ้ง) 
2. ใบมรณบัตร         ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ของผู้ตาย) 
 
ค่าธรรมเนียม 
- 
 
ระยะเวลา 
20 นาท ี
 
***หมายเหตุ 
1. ผู้ร้อง ได้แก่ผู้ประสงค์แจ้งเปลี่ยนแปลงการจัดการศพ 
2. เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือ
โดยมีรายการข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง สอบสวนพยาน
บุคคล พยานแวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7วัน 

(2) กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสาร
ส าคัญ ต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้ การหารือ
ต้องส่งให้ส านักทะเบียนกลาง ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียนจังหวัด เพื่อส่งให้
ส านักทะเบียนกลาง เพ่ือตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 

  



คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร 
 
เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ของผู้ร้อง กรณีเจ้าของรายการหรือผู้มีส่วนได้เสียมาด าเนินการ) 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน       ฉบับจริง 1 ฉบับ 
***หมายเหตุ (ของผู้มอบหมาย พร้อมหนังสือมอบหมาย กรณีมีการมอบหมาย) 
3. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีส่วนได้เสีย      ฉบับจริง 1 ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม 
20 บาท 
 
ระยะเวลา 
15 นาท ี
 
***หมายเหตุ 
ผู้ร้อง ได้แก่เจ้าของรายการหรือผู้มีส่วนได้เสียจะขอให้นายทะเบียนตรวจ คัด หรือคัดและรับรองส าเนารายการ

เอกสารทะเบียนราษฎร ได้ที่ส านักทะเบียนที่จัดท าทะเบียนราษฎรด้วยระบบคอมพิวเตอร์ แห่งใดแห่งหนึ่งก็ได้  
  



การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณีเอกสารต้นฉบับ 
หรือเอกสารหลักฐานที่เก็บต้นฉบับเอกสารการทะเบียน 

 
เอกสาร/หลักฐานที่ใช้ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน (ของผู้ร้อง กรณีเจ้าของรายการหรือผู้มีส่วนได้เสียมาด าเนินการด้วยตนเอง) 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน (ผู้มอบหมาย พร้อมหนังสือมอบหมาย กรณีท่ีมีการมอบหมาย) 
3. หลักฐานที่แสดงความเป็นผู้มีส่วนได้เสีย 

  
ค่าธรรมเนียม 
20 บาท 
 
ระยะเวลา 
15 นาท ี
 
หมายเหตุ 
ผู้ร้อง ได้แก่ เจ้าของรายการหรือผู้มีส่วนได้เสียจะขอให้นายทะเบียน ตรวจ คัด หรือคัดและรับรองส าเนารายการ

เอกสารทะเบียนราษฎรซึ่งเป็นต้นฉบับ 


