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คำสั่งเทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย
ที่   408 /2563

เรื่อง  มอบหมายอำนาจหน้าที่ของพนักงาน และพนักงานจ้างของกองช่าง
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2564

*****************************************

                   อาศัยอำนาจตามความในมาตรา  1๕ และมาตรา 23 วรรคท้าย แห่งพระราชพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 ประกอบกับข้อ 265 หมวด 13 วิธีการบริหารและการปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล ตามประกาศพนักงานเทศบาลจังหวัดกาญจนบุรี เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล ลงวันที่ 9 กันยายน 2545


เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวดเร็ว มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และเกิดประโยชน์สูงสุดต่อประชาชน จึงมอบหมายอำนาจหน้าที่ของพนักงานเทศบาล และพนักงานจ้างของกองช่าง  ดังนี้



นางเกศรินทร์   โยมจีน  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองช่าง (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) ตำแหน่งเลขที่ 02-2-05-2103-001   เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบงานกองช่าง ดังนี้
                    - ควบคุมดูแลรับผิดชอบและตรวจสอบการปฏิบัติงานและแก้ไขปัญหาขัดข้องในการปฏิบัติงานต่างๆ ของพนักงานเทศบาล และพนักงานจ้าง
-  รับผิดชอบในการปกครองบังคับบัญชา  พนักงาน  ลูกจ้าง  ควบคุมดูแลการปฏิบัติงาน
ติดตามผลงาน สั่งการในหน่วยงานกองช่าง  หรือที่ได้รับมอบหมาย


-  เป็นผู้ลงนามในฎีกาในฐานะผู้เบิกของหน่วยงานกองช่าง


-  ควบคุม  ตรวจสอบการเบิกจ่ายให้เป็นไปตามงบประมาณของกองช่าง


-  งานพัฒนาบุคลากร เช่น การอบรม  การประชุม  สัมมนา  

-  ควบคุม  ตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุและเก็บรักษาพัสดุของกองช่าง
-  งานรัฐพิธีและงานประชาสัมพันธ์



-  งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย
       งานธุรการ
       นางสาวอัญญศศิ   วรฉัตร   ตำแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน ตำแหน่งเลขที่  02-2-05-4101-003   ปฏิบัติงานดังนี้  
(1)  งานสารบรรณของกองช่าง
(2)  งานดูแลรักษา  จัดเตรียมและให้บริการเรื่องสถานที่  วัสดุอุปกรณ์  การติดต่อและอำนวยความสะดวกในด้านต่าง  ๆ
(3)  งานจัดส่งหนังสือราชการภายนอก-ภายในกองคลัง
(3)  งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย
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                   3.2  งานสาธารณูปโภค    
                   นายนพรัตน์  ตันธนชัย  ตำแหน่ง  นายช่างโยธาชำนาญงาน  ตำแหน่งเลขที่  02-2-05-4701-001   โดยมีพนักงานจ้างทั่วไปช่วยปฏิบัติงาน  คือ  
                   - นายนริศ  ฝุกฝัด 
                   - นางสาววรัญญา   ม้าเทศ
                   - นายอนุรักษ์  เกตุแก้ว
                   ปฏิบัติงานดังนี้  
(1) งานด้านการก่อสร้างอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า เขื่อนและสิ่งติดตั้งอื่น ๆ
(2) งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง
(3) งานซ่อมบำรุงรักษาอาคาร  ถนน  สะพาน  เขื่อน  ทางเท้า
(4) งานควบคุมดูแลอาคารสถานที่
(5) งานปรับปรุงแก้ไขและป้องกันสิ่งแวดล้อมเป็นพิษ
(6) งานให้คำปรึกษาแนะนำหรือตรวยสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง
(7) งานควบคุมพัสดุ  งานด้านโยธา
(8) งานประมาณราคา  งานซ่อมบำรุงรักษา
(9) งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย
3.3  งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ
                    - ตำแหน่งว่าง – นางเกศรินทร์  โยมจีน  ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกองช่าง  (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น)  เลขทีตำแหน่ง  02-2-05-4706-001  ปฏิบัติหน้าที่แทน   โดยมีพนักงานจ้างทั่วไปช่วยปฏิบัติงาน  คือ  
                    - นายไพรัช  วงษ์จีน
                    - นายมานิตย์  พ่วงแพ
(1) งานออกแบบ  จัดสถานที่  ติดตั้งไฟฟ้าทั้งงานรัฐพิธี  ประเพณีและงานอื่น ๆ
(2) งานประมาณการ
(3) งานจัดสถานที่เนื่องในงานรัฐพิธี  ประเพณีและงานอื่น ๆ
(4) งานเก็บรักษาวัสดุ  อุปกรณ์เกี่ยวกับการจัดสถานที่
(5) งานสำรวจออกแบบและคำนวณอุปกรณ์ไฟฟ้า
(6) งานควบคุมการก่อสร้างในการติดตั้งอุปกรณ์ไฟฟ้า
(7) งานซ่อมบำรุงไฟฟ้าในเขตเทศบาล
(8) งานให้คำปรึกษาแนะนำตรวจสอบในด้านการไฟฟ้า
(9) งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย
3.4 งานประปา
                     มีพนักงานจ้างทั่วไป คือ นายธิศัย  พึ่งรอด  ปฏิบัติหน้าที่  โดยมีนางเกศรินทร์  โยมจีน ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกองช่าง  (นักบริหารงานช่าง ระดับต้น)  เลขทีตำแหน่ง  02-2-05-4706-001  ควบคุมการปฏิบัติงาน   
                (1)  งานผลิตและจำหน่ายน้ำประปา
                 (2)  งานวางแผน  ปรับปรุง  แก้ไขข้อบกพร่องของการประปา
                 (3)  งานวิเคราะห์คุณภาพน้ำ
                 (4)  งานติดตั้งประปา  ตรวจสอบแก้ไข  ปรับซ่อมมาตรวัดน้ำที่คลาดเคลื่อนหรือชำรุด
                 (5)  งานตรวจสอบความเที่ยงตรงของมาตรวัดน้ำ
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                (6) งานสำรวจและจัดทำแผนผังท่อ  ดำเนินการต่อท่อ  ซ่อมท่อ  แก้ไข ซ่อมแซมอุปกรณ์ต่างๆ เกี่ยวกับการใช้น้ำประปา
                 (7)  งานกรองน้ำ จ่ายสารเคมี ล้างถังกรองน้ำ ถังตกตะกอน
                (8) งานบำรุงรักษาและซ่อมแซมเครื่องยนต์ เครื่องไฟฟ้า เครื่องจักรอุปกรณ์ต่างๆ และอาคารสถานที่ที่ใช้ในกิจการประปา
                 (9)  งานรักษาความสะอาด ความปลอดภัยของน้ำประปา และสถานที่ทำการประปา
                 (10) งานเตรียมน้ำสำรองไว้เพื่อการดับเพลิง และเพื่อช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย
                 (11) งานตรวจแก้ไขแรงดันน้ำ  และระบายตะกอนในท่อประปา
                 (12) งานบำรุงรักษาแหล่งน้ำดิบ และท่อหรือรางส่งน้ำดิบ
                 (13) งานตรวจรักษาท่อดับเพลิง
                 (14) งานจัดทำงบประมาณรายจ่ายเฉพาะการประจำปีของงานการประปา
                 (15) งานควบคุมตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ
                 (16) งานควบคุมครุภัณฑ์ ทรัพย์สินของงานประปา
                 (17) งานจัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงินของงานประปา
                (18) งานการเงินและบัญชี งานจัดทำรายงานทางการเงินต่างๆ และการจัดทำบัญชีทุกประเภทของงานประปา
                 (19) งานรับ-เบิกจ่ายเงิน ตรวจเงินและเก็บรักษาเงินของงานประปา
                 (17) งานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย
 ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป คำสั่งใดที่ขัดหรือแย้งกับคำสั่งนี้ให้ใช้คำสั่งนี้แทน 
                   สั่ง  ณ  วันที่  5  เดือน ตุลาคม  พ.ศ. 2563
                                      (นางเกศรินทร์   โยมจีน)
                                         ผู้อำนวยการกองช่าง

