
 

 

คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสาธารณสุข สำนักปลัด เทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานสาธารณสุข สำนักปลัด เทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย 
3. หมวดหมู่ของงานบริการ: ต่อใบอนุญาต/ออกใบอนุญาต 
4. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
     1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
     2. กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
     3. ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
     4. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
     5. กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2552 
     6. พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 
     7. เทศบัญญัติ เทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
     8. กฎหมายอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง  
5. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ:  30 วัน  
6. ช่องทางการให้บริการ: สถานที่ให้บริการ งานสาธารณสุข สำนักปลัด เทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ เทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย 
7. ระยะเวลาเปิดให้บริการ   วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
  ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. หรือ ส่งคำขอผ่าน Email ติดต่อ : admin@namtoksaiyoknoi.go.th 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     1. หลักเกณฑ์ วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่
เทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย กำหนดไว้ในเทศบัญญัติเทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย เรื่อง กิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ ให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตเทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย ต้องยื่นขออนุญาตต่อ
เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด พร้อม
ทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามเทศบัญญัติเทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย เรื่อง กิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ ณ งานสาธารณสุข สำนักปลัด เทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย 
      2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่น) 
          (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้อง และครบถ้วน  
    (2) แนบสำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่    
ขออนุญาต 
          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
    (4) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ เทศบาลตำบล
น้ำตกไทรโยคน้อย กำหนดไว้ในข้อกำหนดของเทศบัญญัติเทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย เรื่อง กิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 



 

 

    (5) หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอ และการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ เทศบาลตำบล
น้ำตกไทรโยคน้อย กำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาต ปฏิบัติเพ่ือป้องกันอันตรายต่อสุขภาพของ
สาธารณชนเพ่ิมเติมจากที่กำหนดไว้โดยทั่วไปก็ได้ 
    (6) ใบอนุญาตให้ใช้ได้สำหรับกิจการประเภทเดียว และสำหรับสถานที่แห่งเดียว 
    (7) ใบอนุญาตที่ออกให้มีอายุ 1 ปี นับตั้งแต่วันที่ออกใบอนุญาต และให้ใช้ได้ภายในเขตอำนาจของ
เทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย เท่านั้น 
    (8) ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผย และเห็นได้ง่าย ณ สถานที่ประกอบกิจการ
ตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ   
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับต้ังแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

(ระบุตามบริบทของท้องถิ่น แต่ต้องไม่เกินระยะเวลาที่กฎหมายกำหนดไว้) 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

    ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ(แต่ละประเภท
ของกิจการ) พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นกำหนด 

5 นาท ี
 

งาน ส าธ ารณ สุ ข 
สำนักปลัด เทศบาล
ต ำบ ล น้ ำต ก ไท ร    
โยคน้อย 

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 

    เจ้ าห น้ าที่ ต รวจสอบ ความ
ถู ก ต้ อ งขอ งค ำขอ  และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
    ก รณี ไม่ ถู ก ต้ อ ง /ค ร บ ถ้ ว น 
เจ้าหน้ าที่ แจ้ งต่อผู้ ยื่นคำขอให้
แก้ ไข /เพ่ิม เติม เพ่ื อดำเนิ นการ  
หากไม่สามารถดำเนินการได้ใน
ขณะนั้ น  ให้ จัดทำบันทึกความ
บกพร่อง และรายการเอกสารหรือ
ห ลั ก ฐ าน ยื่ น เ พ่ิ ม เติ ม ภ าย ใน
ระย ะ เว ล าที่ ก ำห น ด  โด ย ให้
เจ้าหน้าที่ และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้
ในบันทึกนั้นด้วย 

 30 นาท ี
 
 

งาน ส าธ ารณ สุ ข 
สำนักปลัด เทศบาล
ตำบลน้ำตกไทรโย
คน้อย 

หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ ไขคำขอหรือ ไม่ ส่ ง
เอ ก ส า ร เ พ่ิ ม เติ ม ให้
ครบถ้วน ตามที่กำหนด
ใน แ บ บ บั น ทึ ก ค ว าม
บกพร่องให้ เจ้าหน้ าที่
ส่งคืนคำขอ และเอกสาร 
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เห ตุ แ ห่ งก ารคื น ด้ ว ย  
แ ล ะแ จ้ งสิ ท ธิ ใน ก า ร
อุทธรณ์  (อุทธรณ์ ตาม 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ท า ง ป ก ค ร อ ง  พ .ศ . 
2539) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 
   กรณถีูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก 
ใบอนุญาต 

20 วัน งาน ส าธ ารณ สุ ข
สำนักปลัด เทศบาล
ต ำบ ล น้ ำต ก ไท ร   
โยคน้อย 

กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วั น  นั บ แ ต่ วั น ที่
เอกสารถู ก ต้ อ ง  แล ะ
ครบถ้วน (ตาม พ .ร.บ . 



 

 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

     กรณไีม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 

การสาธารณ สุข  พ .ศ . 
2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557)) 

4) การแจ้งผล 
การพิจารณา 
 

    การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่   
ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนด หากพ้นกำหนดถือ
ว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้น
แต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
        แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (ในแต่ละประเภทกิจการ) 
แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 

5 วัน 
 

งาน ส าธ ารณ สุ ข 
สำนักปลัด เทศบาล
ต ำบ ล น้ ำต ก ไท ร   
โยคน้อย 

ในกรณีที่ เจ้ าพนักงาน
ท้ อ งถิ่ น  ไม่ อ าจ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจ
มี ค ำสั่ ง ไม่ อนุ ญ าต ได้
ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่
วันที่เอกสารถูกต้อง และ
ครบถ้วน ให้ขยายเวลา
ออกไปได้ อีกไม่ เกิน 2 
ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 15 
วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นคำ
ขอทราบภายใน 7 วัน
นับตั้งแต่วันที่ พิจารณา
แล้วเสร็จ ทั้ งนี้หากเจ้า
พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
พิจารณายังไม่แล้วเสร็จ 
ให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้
ยื่นคำขอทราบถึงเหตุ
แห่งความล่าช้าทุก 7 วัน
จนกว่าจะพิจารณาแล้ว
เสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

5) ชำระ
ค่าธรรมเนียม  

    ชำระค่าธรรมเนียม          
(กรณีมีคำสั่งอนุญาต) 
    ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด     
(ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพที่มีข้อกำหนดของ
ท้องถิ่น) พร้อมรับใบอนุญาต  

1 วัน 
 

งาน ส าธ ารณ สุ ข 
สำนักปลัด เทศบาล
ต ำบ ล น้ ำต ก ไท ร   
โยคน้อย 

ก ร ณี ไ ม่ ช ำ ร ะ ต า ม
ระย ะ เว ล าที่ ก ำห น ด 
จ ะ ต้ อ ง เสี ย ค่ า ป รั บ
เพ่ิมขึ้น อีกร้อยละ 20 
ของจำนวน เงินที่ ค้ าง
ชำระ 

 
 



 

 

10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
10.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ (พร้อมระบุจำนวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

10.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม ตามทีเ่ทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อยกำหนด (พร้อมระบุ
จำนวนเอกสารที่ต้องมายื่น) 
11. ค่าธรรมเนียม 
         อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่ เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  เป็นไปตามตาราง
ค่าธรรมเนียมตาม เทศบัญญัติ เทศบาลตำบลน้ำตกไทรโยคน้อย เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 
ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนด้วยตนเอง  แจ้งผ่านศูนย์รับเรื่องร้องเรียน ตามช่องทางการให้บริการของเทศบาลตำบล
น้ำตกไทรโยคน้อย งานสาธารณสุข สำนักปลัด  
 

2) ช่องทางการร้องเรียนอ่ืนๆ   
เบอร์โทรศัพท์ 034-565066 สำนักปลัด ต่อ 18 
https://www.facebook.com/tessabannamtoksaiyoknoi 
https://www.namtoksaiyoknoi.go.th/ 
Email ติดต่อ : admin@namtoksaiyoknoi.go.th 

 
12. หมายเหตุ :  
     การแจ้งผลการพิจารณา 
     12.1 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 
วัน นับแต่วันที่เอกสารถูกต้อง และครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 15 วัน 
และให้แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  
     12.2 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1  ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ผู้ยื่นคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง 
ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

แผนภูมิ แสดงขั้นตอนการยื่นขอใบอนุญาต 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 

  (5) ผู้ประกอบการเสียค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนด 
* กรณีไม่ชำระตามระยะเวลาที่กำหนด จะต้องเสีย

ค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจำนวนเงินที่ค้างชำระ 

(4)  เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    ออกใบอนุญาต 
 

(1) ผู้ประกอบการยื่นคำขอพร้อม
หลักฐานตามที่ระบุในคู่มือประชาชน
ต่อเจ้าหน้าที่  

(2) เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของคำขอและความถูกต้องครบถ้วนของ
เอกสารหลักฐาน 

(3) เจ้าพนักงานท้องถิ่น มอบให้เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขตรวจด้านสุขลักษณะ 

(4)  เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    มีคำสั่งไม่อนุญาต 
(พร้อมแจ้งสิทธิอุทธรณ์ 4) 
 

แนะนำต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/แจ้ง
ให้ เพิ่มเติมทันที  นับแต่วันที่ ได้
รับคำขอ 
 

กรณีไม่ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

กรณีถูกต้อง และครบถ้วน 
1 

ก รณี ที่ ส าม า รถ แก้ ไข       
/เพิ่มเติมได้ในขณะนั้น    
ให้แจ้งเพื่อดำเนินการ 

กรณี ที่ ไม่อาจดำเนินการได้ ใน
ขณะนั้น ให้บันทึกความบกพร่อง
และเอกสารที่ต้องยื่นเพิ่มเติม  

ตามแบบ น.ส 3/1 

(ขยายได้ 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน) 

 

ภายใน 30 วัน 2 

ถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์  
ด้านสุขลักษณะ 

แนะนำให้ปรับปรุง 
ด้านสุขลักษณะ 

ไม่ถูกต้อง 
ตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 

เจ้าหน้าที่จะปฏิเสธไม่ดำเนนิการตามคำขอ  
เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได้ 

แ ก้ ไข ค ำ ข อ / จั ด ส่ ง
เอกสารตามที่ ระบุ ใน
การแจ้งครบถ้วนแล้ว 

กรณีไม่แก้ไขคำขอ/ส่ง
เอ ก ส า ร เพิ่ ม เติ ม ใ ห้
ครบถ้วน 

ให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคำขอ และเอกสาร
หลั กฐานพร้อมแจ้ งสิ ท ธิ ในการ
อุทธรณ์ 3 และบันทึกการดำเนินการ
ดังกล่าวไว้ 

1 หมายถึง คำขอถูกต้อง และเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
2 หมายถึง เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 30 วันนับแต่วันได้รับคำขอถูกต้อง และครบถ้วน ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือ 
ยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในระยะเวลาที่กฎหมายกำหนดให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 15 วัน และแจ้งให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน
นับตั้งแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ทั้งนี้หากเจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาไม่แล้วเสร็จให้แจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ยื่นคำขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จ พร้อมสำเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง ตาม พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
3 หมายถึง ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์คำสั่งคืนคำขอต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้ออกคำสั่ง ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่รับทราบคำสั่ง ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
4 หมายถึง ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์คำสั่งไม่ออกใบอนุญาตหรือไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตต่อรัฐมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุข ภายใน 30 วัน นับแต่วันรับทราบคำสั่ง  
ตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุข 
 
 


