
  
 

เม่ือมีคนเกิดตอ้งแจง้ช่ือคนเกิดให้ถูกตอ้งตามหลกัการตั้งช่ือบคุคล 
พร้อมกบัการแจง้การเกิด 

คนเกิดในบ้านให้เจา้บา้นหรือบิดาหรือมารดาแจง้ต่อนายทะเบียน
ผูรั้บแจง้แห่งทอ้งท่ีท่ีมีคนเกิดในบา้น ภายในสิบห้าวนันบัแต่วนัเกิด 

คนเกิดนอกบ้านให้บิดาหรือมารดาแจง้ต่อนายทะเบียนผูรั้บแจง้แห่ง
ทอ้งท่ีท่ีมีคนเกิดนอกบา้นหรือแห่งทอ้งท่ีท่ีจะพึงแจง้ไดภ้ายในสิบห้าวนั
นบัแต่วนัเกิด ในกรณีจ าเป็นไม่อาจแจง้ไดต้ามก าหนด ให้แจง้ภายหลงัได้
แต่ตอ้งไม่เกินสามสิบวนันบัแต่วนัเกิด 
เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ 

1. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น 
2. บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้ 
3. หนงัสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ถา้มี) 

ขั้นตอนในการติดต่อ (หลักฐานถกูต้องด าเนินการแล้วเสร็จในเวลา 10 
นาท)ี 

1. ผูแ้จง้ยืน่เอกสารและหลกัฐานต่อนายทะเบียนแห่งทอ้งท่ีท่ีเด็กเกิด 
2. นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐานกบัทะเบียนบา้น และลงรายการ

ในสูติบตัรแลว้เพ่ิมช่ือเด็กในทะเบียนบา้นและส าเนาทะเบียนบา้นฉบบั
เจา้บา้น แลว้มอบสูติบตัรและส าเนาทะเบียนบา้นคืนให้กบั ผูแ้จง้ 
การแจ้งเกิดเกินก าหนด 

เป็นการแจง้เกิดต่อนายทะเบียนผูรั้บแจง้เม่ือพน้เวลาท่ีกฎหมาย
ก าหนดไว ้(15 วนั) ตามกฎหมายมีบทก าหนดโทษตอ้งระวางโทษปรับ
ไม่เกินหน่ึงพนับาท  

เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ 
1. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้น 
2. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูแ้จง้ บตัรประจ าตวัประชาชน 

ของบิดา มารดา (ถา้มี) 
3. พยานบุคคลท่ีให้การรับรอง และบตัรประจ าตวัประชาชน 

4. รูปถ่ายของบุคคลท่ีขอแจง้การเกิด 1 รูป (กรณีอายเุกิน 7 ปี       
           บริบูรณ์) 

5. หนงัสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล (ถา้มี) 
6. ไม่มีค่าธรรมเนียม  

      ขั้นตอนในการติดต่อ 
1.  ผูแ้จง้ยื่นเอกสารหลกัฐานต่อนายทะเบียนทอ้งท่ีท่ีเด็กเกิด 
2.  นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐานแลว้เปรียบเทียบคดีความผิดและ
สอบสวนผูแ้จง้ บิดามารดาใหท้ราบสาเหตุท่ีไม่แจง้การเกิดภายใน
ก าหนด ในกรณีบิดาหรือมารดาไม่อาจมาให้ถอ้ยค าในการสอบสวน
ได ้ไม่ว่าจะดว้ยกรณีใด นายทะเบียนจะบนัทึกถึงสาเหตดุงักล่าวไว ้

    3.  นายทะเบียนน าเสนอนายอ าเภอแห่งทอ้งท่ีพิจารณาอนุมติัออก  
         สูติบตัร และเพ่ิมช่ือในทะเบียนบา้น 
 

 
 

เม่ือมีคนตายให้แจง้การตาย (1) คนตายในบา้น ให้เจา้บา้นหรือ   ผู ้
พบศพแจง้ต่อนายทะเบียนผูรั้บแจง้แห่งทอ้งท่ีท่ีมีคนตาย ภายในยีสิ่บส่ี
ชัว่โมง นบัแต่เวลาตาย หรือพบศพ (2) คนตายนอกบา้น ให้คนท่ีไปกบั
ผูต้ายหรือผูพ้บศพแจง้ต่อนายทะเบียนผูรั้บแจง้แห่งทอ้งท่ี ท่ีมีการตาย
หรือพบศพ หรือแห่งทอ้งท่ี ท่ีจะพึงแจง้ไดภ้ายในย่ีสิบส่ีชัว่โมงนบัแต่
เวลาตายหรือเวลาพบศพ กรณีเช่นน้ี จะแจง้ต่อพนกังานฝ่ายปกครอง
หรือ ต ารวจก็ได ้ก าหนดเวลาให้แจง้ตาม (1) และ (2) ถา้ทอ้งท่ีใดการ
คมนาคมไม่สะดวก ผูอ้  านวยการทะเบียน กลางอาจขยาย เวลาออกไป
ตามท่ีเหน็สมควร แต่ตอ้งไม่เกินเจ็ดวนันบัแต่เวลาตายหรือเวลาพบศพ 
หากไม่ปฏิบติัตาม (1) และ (2) ตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินหน่ึงพนับาท 
เอกสารท่ีใชใ้นการติดต่อ  

1. ส าเนาทะเบียนบา้นฉบบัเจา้บา้นท่ีคนตายมีช่ือและรายการบุคคล 
(ถา้มี)  

2. หนงัสือรับรองการตายจากโรงพยาบาล (ถา้มี)  

3. หนงัสือรับแจง้การตาย (ท.ร.4)  ตอนหนา้ จากผูใ้หญบ่า้น
กรณีตายท่ีบา้นจากสาเหตุการตายไม่ผิดธรรมชาติ 

4. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูแ้จง้  
5. ไม่มีค่าธรรมเนียม 
ขั้นตอนการติดต่อ (หลักฐานถูกต้องด าเนินการแล้วเสร็จในเวลา 10 

นาท)ี 

1. ผูแ้จง้ยืน่เอกสารและหลกัฐานต่อนายทะเบียน เพื่อ
ตรวจสอบและลงรายการในมรณะบตัร  

2. จ าหน่ายช่ือผูต้ายออกจากทะเบียนบา้น โดยจะประทบัค าว่า        
"ตาย" สีแดง ไวห้นา้รายการคนตาย  

3. มอบมรณะบตัร ตอนท่ี 1 ส าเนาทะเบียนบา้นและบตัร
ประจ าตวัประชาชนคืนผูแ้จง้  

 
 
เม่ือมีผูย้า้ยท่ีอยูเ่ขา้อยูใ่นบา้น ให้เจา้บา้นแจง้การยา้ยเขา้ภายใน

สิบห้าวนันบัแต่วนัท่ียา้ยเขา้ อยูใ่นบา้น หากไม่ปฏิบติัตามตอ้ง
ระวางโทษปรับไมเ่กินหน่ึงพนับาท 
เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ 

1. ส าเนาทะเบียนบา้น (ฉบบัเจา้บา้น) 
2. บตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้บา้น 
3. หนงัสือมอบหมายจากเจา้บา้น (กรณีผูแ้จง้ยา้ยไม่ใช่เจา้บา้น) 
4. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายจากเจา้

บา้น 
5. ใบแจง้การยา้ยท่ีอยู ่(ท.ร. 6) ตอนท่ี 1 และ 2 ซ่ึงเจา้บา้นลง

นามยินยอมให้ยา้ยเขา้แลว้ 
6. ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ขั้นตอนในการติดต่อ (หลักฐานถกูต้องด าเนินการแล้วเสร็จใน
เวลา 10 นาท)ียื่นเอกสาร และหลกัฐานต่อนายทะเบียนแห่ง
ทอ้งท่ีท่ีจะยา้ยเขา้นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐาน และรายการ

การแจง้เกิการแจง้เกิดด 

การแจง้ตายการแจง้ตาย การแจง้ยา้ยเขา้การแจง้ยา้ยเขา้ 



 

ใบแจง้การยา้ยท่ี อยูแ่ละเพ่ิมช่ือในทะเบียนบา้น และส าเนา
ทะเบียนบา้น (ฉบบัเจา้บา้น) โดยตรวจสอบรายการให้ถูกตอ้ง
ตรงกนั แลว้มอบส าเนาทะเบียนบา้นและ หลกัฐานคนืใหผู้แ้จง้ 

 

 
เม่ือผูอ้ยูใ่นบา้นยา้ยท่ีอยูจ่ากบา้น ให้เจา้บา้นแจง้การยา้ยออกภายใน

สิบห้าวนันบัแต่วนัท่ีผูอ้ยูใ่นบา้นยา้ยออก หากไม่ปฏิบติัตามตอ้งระวาง
โทษปรับไม่เกินหน่ึงพนับาท 
หลักฐาน 

1. ส าเนาทะเบียนบา้น (ฉบบัเจา้บา้น) 
2. บตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้บา้น 
3. หนงัสือมอบหมายจากเจา้บา้น (กรณีผูแ้จง้ยา้ยไม่ใช่เจา้บา้น) 
4. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายจากเจา้บา้น 

(กรณีมอบหมาย) 
5. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูย้า้ยท่ีอยูก่รณีแจง้ยา้ยท่ีอยูข่อง

ตนเอง 
6. ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ขั้นตอนการตดิต่อ (หลักฐานถกูต้องด าเนินการแล้วเสร็จในเวลา 10 
นาท)ี 

1. ยื่นเอกสารและหลักฐานต่อนายทะเบียนท้องท่ีท่ีมีช่ืออยู่ใน
ทะเบียนบา้น (ถึงแมว่้าเจา้บา้นไม่สามารถไปแจง้ยา้ยออกให้ไดผู้ท่ี้ยา้ย
อยูส่ามารถขอท าหนา้ท่ีเจา้บา้นเพื่อยา้ยช่ือตนเองออกได)้ 

2. นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐาน และรายการบุคคลท่ีจะยา้ยออก
ลงรายการในใบแจง้การยา้ยท่ีอยู่ และจ าหน่ายรายการบุคคลท่ียา้ยออก
ในทะเบียนบ้านและส าเนาทะเบียนบ้าน  (ฉบับเจ้าบ้าน ) โดยจะ
ประทบัค าว่า "ยา้ย" สีน ้าเงินไวห้นา้รายการ ฯ และระบุว่ายา้ยไปท่ีใด 

3. นายทะเบียนมอบหลกัฐานการแจง้คนืผูแ้จง้ พร้อมทั้งใบแจง้ยา้ย
ท่ีอยูต่อนท่ี 1 และ 2 เพื่อน าไปแจง้ยา้ยเขา้ต่อไป 
 
 

 
ผูย้า้ยท่ีอยู่สามารถติดต่อขอแจง้ยา้ยต่อนายทะเบียนแห่งทอ้งท่ีท่ีผู ้

นั้นอาศยัอยู่ใหม่ได้ โดยไม่ต้องกลบัไปภูมิล าเนาเดิมท่ีตนมีช่ืออยู่ใน
ทะเบียนบา้น 
เอกสารที่ใช้ในการติดต่อ 

1. ส าเนาทะเบียนบา้น (ฉบบัเจา้บา้น) ของบา้นท่ีจะยา้ยเขา้ 
2. บตัรประจ าตวัประชาชนของผูแ้จง้ยา้ย หรือบตัรประจ าตวัตาม

กฎหมายอื่นพร้อมส าเนา บตัรท่ีลงช่ือเจา้ของบตัรก ากบัไว ้
3. เจา้บา้นท่ีจะยา้ยเขา้อยูใ่หม่ 
4. บตัรประจ าตวัประชาชนของเจา้บา้นท่ีจะยา้ยเขา้อยูใ่หม่ 
5. หนงัสือยินยอมให้แจง้ยา้ยเขา้ของเจา้บา้นท่ีจะเขา้อยูใ่หม่ (กรณี

เจา้บา้นไม่สามารถไป ด าเนินการแจง้ยา้ยได)้ 
6. หนงัสือมอบหมายจากผูย้า้ยท่ีอยู่ บตัร ฯ พร้อมดว้ยส าเนาบตัร ฯ 

ท่ีลงช่ือเจา้ของบตัรก ากบัไว ้ทั้งผูม้อบและผูรั้บมอบ (กรณีผูแ้จง้ยา้ยท่ีอยู่
มอบผูอ้ื่นมาด าเนินการแทน ผูรั้บมอบหมาย 1 คน ควรด าเนินการแทนผู ้
ประสงคจ์ะแจง้ยา้ยท่ีอยูป่ลายทางไดไ้ม่เกิน 3 คน และทั้ง 2 ฝ่ายควรเป็นผู ้
ท่ีมีความเก่ียวขอ้งสัมพนัธ์ กนัไม่ว่าจะเป็นญาติ คนรู้จกั ผูมี้ส่วนไดเ้สีย 
หรือผูท่ี้มีนิติสัมพนัธ์) กรณีผูป้ลายทางไม่สามารถเดินทางมาเน่ืองจาก
เจ็บป่วยท าให้เดินทางมาไม่ไดเ้ท่านั้นและอาศยัอยู่ในบา้นหลงัดงักล่าว
จริง *การให้การเทจ็และเอกสารเทจ็มีความผิดทางอาญา 
ขั้นตอนการตดิต่อ (หลักฐานถูกต้องด าเนินการแล้วเสร็จในเวลา 10 
นาท)ี 

1. ยื่นหลกัฐานต่อนายทะเบียนทอ้งท่ีท่ีจะยา้ยเขา้ 
2. นายทะเบียนตรวจสอบหลกัฐาน และลงรายการในใบแจง้การ

ยา้ยท่ีอยู ่โดยใหผู้แ้จง้ลงลายมือช่ือในช่องผูแ้จง้ยา้ยออก และช่องผูแ้จง้
ยา้ยเขา้ เจา้ลงลายมือช่ือในช่องเจา้บา้นยินยอมให้ยา้ยเขา้  

3.  พิมพท์ะเบียนบา้นเพ่ิมคนยา้ยเขา้ แลว้คืนทะเบียนบา้นฉบบัเจา้
บา้นและบตัร ฯ แก่ผูแ้จง้ 

4.  เสียค่าธรรมเนียม  20 บาท 

 

          คู่มือบริการประชาชนคู่มือบริการประชาชน  
          เอกสารแนะน าการติดต่อขอรับบริการงานทะเบียนราษฎรเอกสารแนะน าการติดต่อขอรับบริการงานทะเบียนราษฎร   

          ส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลส านักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลน ้าตกไทรโยคน้อยน ้าตกไทรโยคน้อย   

  

         
 
                 

                      งงานทะเบียนราษฎรานทะเบียนราษฎร  

                      ส านักปลดัเทศบาลส านักปลดัเทศบาล   

                        เทศบาลต าบลเทศบาลต าบลน ้าตกไทรโยคน้อยน ้าตกไทรโยคน้อย  
 
 
        จัดท าโดย  
 

        งานทะเบียนราษฎร ส านกัทะเบียนทอ้งถ่ิน 
        เทศบาลต าบลต าบลน ้าตกไทรโยคนอ้ย 
        โทร.034-565066  ต่อ 18 (วนัจนัทร์ – วนัศุกร์  08.30 – 16.30 น.) 
        www.namtoksaiyoknoi.go.th 

การแจง้ยา้ยออกการแจง้ยา้ยออก 

การแจง้ยา้ยปลายทางอตัโนมติัการแจง้ยา้ยปลายทางอตัโนมติั 

http://www.namtoksaiyoknoi.go.th/

